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Handleiding Webshop Verhuur  

Open de verhuurwebshop van bv SPORT via verhuur.bvsport.nl  

Je kunt inloggen via onderstaand scherm. 

 

Wachtwoord instellen 

Ben je voor de eerste keer in de webshop? Kies dan voor ‘Wachtwoord vergeten’. 

Je komt dan op een pagina met twee opties om je wachtwoord op te vragen: 

• Via je gebruikersnaam 

• Of via je naam en e-mailadres 
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Na je keuze ontvang je een e-mail om je wachtwoord te resetten. Klik op de link in 

de mail om een nieuw wachtwoord aan te maken. Daarna kun je inloggen. 
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Mijn profiel 

Na het inloggen klik je rechtsboven op ‘Mijn profiel’.  

Het volgende menu klapt dan uit; 

 

 

• Bovenaan zie je de naam van je vereniging, school, groep e.d. 

• Onder ‘Mijn gegevens’ kun je ontbrekende informatie aanvullen en 

foutieve gegevens corrigeren. 
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De eerste keer moet je waarschijnlijk nog wat aanvullende gegevens invullen, zie 

hierboven. 

 

Contactpersonen 

Bij het tabblad ‘Contacten’ zie je de contactpersonen die bij ons bekend zijn. 

Je kunt hier: 

• Een nieuwe contactpersoon toevoegen 

Let op: je dient een gebruikersnaam en wachtwoord aan te maken voor de 

contactpersoon en deze zelf door te geven. 

• Bestaande gegevens aanpassen 

• Onder ‘Instellingen contacten’ aangeven wie waarvoor verantwoordelijk is 
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Mijn overzichten 

Onder ‘Mijn overzichten’ kun je kiezen uit: 

• Mijn facturen 

• Mijn reserveringen 

Hier krijg je een overzicht van je facturen en/of reserveringen. Klik op het PDF-

icoon om een document te openen.  

Let op: de lay-out van de documenten kan online iets afwijken van dat wat je 

gewend bent. 

Voorbeeld ‘Mijn facturen’: 

 

 

Onder ‘Mijn reserveringen’ zie je de geboekte reserveringen. 

Voorbeeld ‘Mijn reserveringen’: 

 

 

Mijn bijlagen 

Onder ‘Mijn bijlagen’ kun je de seizoensplanning vinden en kun je  

zelf extra documenten uploaden. 
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Reserveringen inkijken 

Via het tabblad ‘Reserveringen’ kun je locaties, beschikbaarheid en activiteiten 

bekijken. 

Let op: momenteel is dit slechts een inkijkfunctie. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


